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1. Общие положения 

1.1.Настоящий Порядок (далее – Порядок) разработан в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», 

приказом Минобрнауки России от 18.04.2013 № 292 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения», Уставом 

Муниципального образовательного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Учебно-методический центр» (далее – 

МОУ ДПО УМЦ) и другими локальными нормативными актами учебного 

центра. 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует оформление возникновения, 

приостановления и прекращения отношений между МОУ ДПО УМЦ и 

обучающимися. 

1.3. Под отношениями в данном Порядке понимается совокупность 

общественных отношений по реализации права граждан на образование, 

целью которых является освоение обучающимися содержания 

образовательных программ дополнительного профессионального 

образования. 

 1.4. Участники образовательных отношений - обучающиеся, 

педагогические работники организации, осуществляющие образовательную 

деятельность. 

 1.5. Правила оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между МОУ ДПО УМЦ и обучающимися в части, 

не урегулированной законодательством об образовании и настоящим 

Порядком, могут определяться Правилами приема на обучение, Положением 

о порядке оказания платных образовательных услуг и иными локальными 

нормативными актами МОУ ДПО УМЦ, с которыми в установленном 

порядке должен быть ознакомлен поступающий. 

 1.6. Настоящий Порядок обязателен для исполнения всеми 

обучающимися и работниками МОУ ДПО УМЦ. 

1.7. Текст настоящего Порядка размещается на официальном сайте 

МОУ ДПО УМЦ в сети Интернет. 

 

2. Возникновение образовательных отношений 

2.1. Возникновение образовательных отношений в связи с приемом 

лица, поступающего в МОУ ДПО УМЦ на обучение, оформляется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, Правилами 

приема на обучение и иными локальными нормативными актами МОУ ДПО 

УМЦ. 
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2.2. Основанием возникновения образовательных отношений является 

заявление (Приложение 1) обучающегося, приказ директора МОУ ДПО УМЦ 

о зачислении на определенную образовательную программу. 

2.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством РФ об образовании, Уставом, Правилами внутреннего 

распорядка обучающихся и иными локальными нормативными актами МОУ 

ДПО УМЦ, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в 

приказе директора МОУ ДПО УМЦ о зачислении поступающего на обучение 

в число слушателей. 

 

3. Договор об оказании образовательных услуг, для обучающихся на 

внебюджетной основе 

 3.1. Изданию приказа о зачислении лица, поступающего на обучение в 

МОУ ДПО УМЦ, предшествует заключение договора (Приложение 2) об 

оказании платных образовательных услуг. 

 3.2. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается 

между: 

- МОУ ДПО УМЦ и лицом, зачисляемым на обучение;  

- МОУ ДПО УМЦ и физическим или юридическим лицом, обязующимся 

оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение; 

- МОУ ДПО УМЦ и организацией, учреждением. 

3.3. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается 

до начала оказания услуг в простой письменной форме и содержит 

следующие сведения: 

- полное и сокращенное наименование исполнителя;  

- место нахождения исполнителя;  

- наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, 

телефон заказчика;  

- место нахождения или место жительства заказчика; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и 

заказчика, реквизиты; 

- документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и 

заказчика; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место 

жительства, телефон;  

- права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и 

обучающегося;  

- полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты; 

- сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности 

(наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации 

лицензии); 

- вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть 

образовательной программы определенного уровня, вида и (или) 

направленности); 

- форма обучения; 
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- сроки освоения образовательной программы (продолжительность 

обучения);  

- вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после 

успешного освоения им соответствующей образовательной программы; 

(части образовательной программы); 

- порядок изменения и расторжения договора; 

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых 

платных образовательных услуг. 

3.4. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права 

лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и 

направленности и подавших заявление о приеме на обучение, и обучающихся 

или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с 

условиями, установленными законодательством Российской Федерации об 

образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и 

обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, 

включены в договор, такие условия не подлежат применению. 

3.5. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать 

информации, размещенной на официальном сайте МОУ ДПО УМЦ в сети 

Интернет на дату заключения договора. 

3.6. Заключением договоров оказания образовательных услуг и 

оформлением приема на обучение занимается методист МОУ ДПО УМЦ. 

 

4. Изменение образовательных отношений 
4.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения 

условий получения обучающимся образования по конкретной 

образовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав 

и обязанностей обучающегося и МОУ ДПО УМЦ. 

4.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по 

инициативе обучающегося по заявлению в письменной форме, так и по 

инициативе Учебно-методического центра. 

 4.3. Основанием для изменения образовательных отношений является 

приказ директора МОУ ДПО УМЦ. Если с обучающимся заключен договор 

об оказании платных образовательных услуг, приказ издается на основании 

внесения соответствующих изменений в такой договор. 

 4.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании РФ и локальными нормативными актами 

МОУ ДПО УМЦ, изменяются с даты издания приказа или с иной указанной в 

нём даты. 

 

 

5. Приостановление образовательных отношений 

 5.1. Приостановление образовательных отношений между МОУ ДПО 

УМЦ и обучающимся оформляется приказом директора МОУ ДПО УМЦ в 

случае возникновения подтверждённой документально причины, 

препятствующей продолжению освоения образовательной программы в 
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установленные договором об оказании платных образовательных услуг сроки 

и имеющейся в МОУ ДПО УМЦ возможности организовать обучение в иные 

сроки. 

 5.2. Слушатель по окончании периода приостановления 

образовательных отношений подаёт заявление о готовности продолжить 

обучение и может быть зачислен в сформированную учебную группу.  

 5.3.Если имеются объективные причины, по которым МОУ ДПО УМЦ 

не может организовать продолжение обучения слушателя, отношения с 

которым приостановлены, отношения между сторонами могут быть 

прекращены по согласию сторон, с обязательным оформлением 

дополнительного соглашения к договору об оказании платных 

образовательных услуг. 

 

6. Прекращение образовательных отношений 

 6.1. Прекращение отношений между МОУ ДПО УМЦ и обучающимся 

оформляется приказом директора об отчислении обучающегося из МОУ 

ДПО УМЦ в связи с получением образования (завершения обучения) или 

досрочно по основаниям, установленным законодательством РФ об 

образовании. 

 6.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

6.2.1. По инициативе обучающегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения образования в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность. 

6.2.2. По инициативе МОУ ДПО УМЦ в случаях: 

- невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана; 

- установления нарушения порядка приема на обучение в МОУ ДПО УМЦ, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление; 

- просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

- если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных 

образовательных услуг стало невозможным вследствие действий 

(бездействий) обучающегося; 

- иных случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

 6.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и МОУ 

ДПО УМЦ, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

 6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

обучающегося перед МОУ ДПО УМЦ. 

 6.4. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора об отчислении обучающегося из МОУ ДПО УМЦ. 

Если с обучающимся заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 
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отношении такой договор расторгается на основании приказа об отчислении 

обучающегося из МОУ ДПО УМЦ.  

 6.5. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством РФ об образовании и локальными нормативными актами 

МОУ ДПО УМЦ, прекращаются с даты его отчисления из МОУ ДПО УМЦ. 

6.6. При досрочном прекращении образовательных отношений МОУ 

ДПО УМЦ в трехдневный срок после издания приказа об отчислении 

обучающегося выдает лицу, отчисленному из МОУ ДПО УМЦ, справку об 

обучении в соответствии с законодательством РФ об образовании. 

6.7. B случае прекращения деятельности МОУ ДПО УМЦ, а также в 

случае аннулирования у него лицензии на право осуществления 

образовательной деятельности, Учредитель МОУ ДПО УМЦ обеспечивает 

перевод обучающихся с их согласия в другие образовательные организации, 

реализующие соответствующие образовательные программы. 

 6.8. Порядок и условия осуществления перевода устанавливаются с 

учетом требований Федерального органа исполнительной власти, 

осуществляющего функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 
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Приложение 1 

Директору   МОУ ДПО УМЦ  ____________________ 

от 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Должность, специальность по диплому  

 

Место работы  

 

Дата рождения (ДД/ММ/ГГГГ)  

Гражданство  СНИЛС  

Образование  

Пед. стаж по занимаемой должности  

Домашний адрес  

 

Телефон дом. /раб  
                                                                                               

Заявление 

          Прошу   принять   меня   на   курсы   повышения   квалификации по программе: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Дата_______________                Личная подпись_________________________ 

 

        В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О защите 

персональных данных»  я даю согласие на обработку следующих моих персональных 

данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, данные документа, удостоверяющего 

личность, адрес места жительства, место работы, данные об  образовании,  должность, 

квалификационный уровень, пед. стаж, номер телефона (домашний, мобильный)  

Муниципальному образовательному учреждению дополнительного профессионального 

образования «Учебно-методический центр» городского округа Серпухов Московской 

области (далее - МОУ ДПО УМЦ), а именно: совершение действий, предусмотренных п. 3 

ст. 3 Федерального закона № 152-ФЗ со всеми данными, которые находятся в 

распоряжении МОУ ДПО УМЦ с целью осуществления образовательной деятельности 

(обучение по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации). Обработка персональных данных может осуществляться как с 

использованием средств автоматизации, так и без их использования (на бумажных 

носителях). 

 Настоящее согласие действует со дня подписания до дня отзыва в письменной форме. 

______________      __________________                       _________________ 

   (подпись)                                 (расшифровка подписи)                                (дата) 

С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанности обучающихся, правилами внутреннего 

трудового распорядка в МОУ ДПО УМЦ  ознакомлен(а)    

Личная подпись_____________ 
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Приложение 2 

ДОГОВОР 

НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

г. о. Серпухов                                    «_____»_____________ 2022г. 

 

 МОУ ДПО  УМЦ на основании лицензии № 75853, выданной Министерством 

образования Московской области 01 июня 2016г. и Устава (Утвержден Приказом 

Комитета по образованию Администрации города Серпухова №1264 от 31.12.2015г)  в 

лице директора _____________________ далее Исполнитель и 

(ФИО) 

___________________________________________________________________________ 

(далее Заказчик), с  другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1.  Исполнитель   обязуется   предоставить   образовательную  услугу, а   Заказчик    

обязуется   оплатить образовательную                 услугу           по          предоставлению 

 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование дополнительной образовательной программы; 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

форма обучения, количество часов) 

 

в пределах федерального  государственного  образовательного  стандарта  или 

федеральных государственных требований в соответствии с  учебными  планами, 

в том числе индивидуальными, и образовательными программами Исполнителя. 

1.2. Срок освоения образовательной программы на момент подписания Договора 

составляет ____________________дней. 

     

1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы  и  успешного 

прохождения       итоговой       аттестации         ему            выдается удостоверение о 

прохождении курса повышения квалификации установленного образца. 

1.4. Срок обучения в соответствии с рабочим учебным  планом (индивидуальным 

графиком) составляет с _______________  по _________________.  

 

2. ПРАВА ИСПОЛНИТЕЛЯ, ЗАКАЗЧИКА 

2.1. Исполнитель вправе: 

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы 

оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации 

Обучающегося. 

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами 

Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя. 

2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и 

обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I  

настоящего Договора. 

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 

статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации". Обучающийся также вправе: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 

надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. 
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2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса. 

2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы. 

2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в 

социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных 

Исполнителем. 

2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, 

навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

 

3. ОБЯЗАННОСТИ  ИСПОЛНИТЕЛЯ, ЗАКАЗЧИКА 

3.1. Исполнитель обязан: 

    3.1.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными 

актами Исполнителя условия приема, в качестве слушателя. 

3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении 

платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом 

Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об 

образовании в Российской Федерации". 

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, 

предусмотренных разделом I настоящего Контракта. Образовательные услуги 

оказываются в соответствии с федеральным государственным образовательным 

стандартом или федеральными государственными требованиями, учебным планом, в 

том числе индивидуальным, и расписанием занятий Исполнителя. 

3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной 

программой условия ее освоения. 

3.1.5. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным 

причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора). 

3.1.6. Принимать от Обучающегося и (или) Заказчика плату за образовательные услуги. 

3.1.7. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех 

форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.2. Заказчик обязан своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся 

образовательные услуги, указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и 

порядке, определенных настоящим Договором, а также предоставлять платежные 

документы, подтверждающие такую оплату. 

3.3. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации", в том числе: 

3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным 

планом, в том числе индивидуальным. 

3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях. 

3.3.3. Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с 

соблюдением требований, установленных федеральным государственным 

образовательным стандартом или федеральными государственными требованиями и 

учебным планом, в том числе индивидуальным, Исполнителя. 

3.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 

распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя. 
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4. ОПЛАТА УСЛУГ 

4.1.Заказчик оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором в сумме 

____________________________________________________________________  

рублей. 

Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не 

допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня 

инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период 

4.2.Оплата производится не позднее «_______»________20  г. в безналичном порядке, 

на счет Исполнителя в банке. 

 

5. ОСНОВАНИЯ ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА 

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 

 установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту 

образовательную организацию; 

 просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

 невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося; 

 в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при 

условии полного возмещения Заказчику убытков. 

5.5. Обучающийся вправе отказаться от исполнения настоящего Договора при условии 

оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением 

обязательств по Договору. 

 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ, ЗАКАЗЧИКА И ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору 

Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации и Договором. 

6.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее не в 

полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью 

образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

6.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги; 

6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги; 

6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной 

образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 

6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения  Договора и потребовать полного 

возмещения убытков, если в 30 дневный срок недостатки образовательной услуги не 

устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, 

если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или 

иные существенные отступления от условий Договора. 

6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала 

и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки 

оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги 

стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему 

выбору: 
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6.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен 

приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание 

образовательной услуги; 

6.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и 

потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов; 

6.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги; 

6.4.4. Расторгнуть Договор. 

6.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в 

связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, 

а также в связи с недостатками образовательной услуги. 

 

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

7.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует 

до полного исполнения Сторонами обязательств. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 

размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети "Интернет" на дату 

заключения настоящего Договора. 

8.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 

понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося 

в образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 

отчислении Обучающегося из образовательной организации. 

8.3. Настоящий Договор составлен в 2х экземплярах, по одному для каждой из Сторон. 

Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 

настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и 

подписываться уполномоченными представителями Сторон. 

8.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору. 

 

9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

 

 
Исполнитель 

Муниципальное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования 

"Учебно-методический центр" 

142201 Серпухов, 1905 года, д.15, 8-4967-12-80-09 

 

Банковские реквизиты: 

УФК по Московской области (Комитет по образованию 

Администрации городского округа Серпухов)  

л/с 20010440686 УМЦ 

ИНН 5043018570 

КПП 504301001 

Р/сч 407 018 109 4525 1000 136 

БИК 044525000 

ОКТМО 46770000 

В ГУ Банка России по ЦФО г. Москва 35 

 

 

М.П. 

Директор МОУ ДПО УМЦ        Г.В.Венкова 

                                                          

Заказчик 

 

 

 

_______________________________________ 

(Ф.И.О. полное) 

 

 

(адрес места жительства) 

 

 

 

 

 (паспорт: серия, номер,                               

когда и кем выдан) 

 

 

(подпись) 
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